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Inleiding

Excel 2003 2/3 is het tweede deel van een reeks van drie. We veronderstellen in dit deel dat u 
de basistechnieken die aan bod zijn gekomen in het eerste deel onder de knie hebt. 

In dit deel komen de volgende onderwerpen aan bod: 

Werken met meerdere werkbladen 
Werken met meerdere werkmappen 
Lijsten
Tabellen
Zoeken in tabellen 
Draaitabellen
Overzichten 
Invoegtoepassingen
Besturingselementen op het werkblad 

Elk onderwerp wordt in een apart hoofdstuk behandeld. Er is echter meer. Er komen diverse 
soorten van grafieken aan bod. We leren de omgeving van Excel aanpassen. Ook werkbalken 
en menu’s kunnen we aanpassen en creëren. We leren ook getalnotaties maken, cellen op 
allerhande manieren opmaken, enz. 

Net als in het eerste deel wordt exemplarisch gewerkt. In elk hoofdstuk worden één of meer-
dere voorbeelden uitgewerkt. Aan de hand van deze voorbeelden leert u de technieken van 
Excel kennen. 

Na elk hoofdstuk zijn oefeningen opgenomen. Maak ze. Zo verwerkt u de leerstof en ontdekt 
u nog meer nieuwe elementen. 

Bij de cursus hoort een cd-rom. Op deze cd-rom staan een aantal voorbeelden en figuren die u 
nodig hebt om de cursus te kunnen doornemen. U kunt de bestanden in de map Ex-
cel2003_2_Vbn best kopiëren naar uw harde schijf, bij voorkeur onder de map Mijn documen-
ten. Op de cd-rom vindt u ook een document met de naam Lees mij.doc. Dit bestand bevat 
‘last minute’ informatie m.b.t. de cursus en de inhoud van de cd-rom. U kunt het document 
lezen door er op te dubbelklikken. 

Maak op uw harde schijf een map Excel2003_2 aan waarin u de voorbeelden en oefeningen 
die u maakt, bewaart. 

Ik hoop dat u Excel wat meer leert doorgronden m.b.v. deze cursus. Opmerkingen die een 
latere uitgave kunnen verbeteren, zijn welkom. 

Roger Frans 
april 2005 
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